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Hivatali iigyintézés

Hivatali ligyintézés/kapcsolodd dokumentumok

Adéiigyek

e Ado- és értékbizonyitvany

Az addhatosag kérelemre, torvényben eldirt esetekben az illetékességi teriiletén
fekvo ingatlan fekvésérol, értékérdl és adojarol ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,
amely tartalmazza az ingatlan és az ingatlanszerzok (tulajdonosok) adatait, az érték
megallapitasanal figyelembe vett tényezéket, tovabba az ingatlannak az adott
idépontban fennallo forgalmi értékét.

Igénylo, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az lgyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes ligyintézonél, vagy
postai uton ajanlott levélben, e-ligyintézés

Ugyintézési hataridd 8 nap

e Adobevallas ideiglenes ipartizési adorol

Az ad6zdnak az ideiglenes jelleggel végzett ipartizési tevékenység utan fizetendd
adordl - a megfizetés hataridejével egyezden - a tevékenység befejezésének napjat
kovetd honap 15. napjaig kell bevallast tennie.

Igénylo, kotelezett: Adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: cégkapu

Ugyintézési hataridd 30 nap

o Adobbevallas ipartizési adorol

Az addzonak az iparlizési adorol az addévet kovetd év majus 31-ig kell bevallast
tennie az Onkormdanyzati addohatéosdghoz az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon. Naptari évtdl eltérd tizleti évet valasztd adoz6 adobevallasat az
adoév utolsé napjat kdvetd 150. napig nytjtja be.

Igényld, kotelezett: adoz6 vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: cégkapu

Ugyintézési hataridé 30 nap.

e Adobigazolasok

Az addz6 kérelmére az adohatdsag a fennalld addtartozasrodl hatodsagi igazolast allit
ki.

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes iligyintézénél, vagy
postai Uton ajanlott levélben, e- ligyintézés

Ugyintézési hataridd 6 nap



e Adodiigyi kérelem - befizetéssel kapcsolatos kérelmek

Az adozo6 irasbeli kérelmére az adohatosag a szamldjara tévesen befizetett 6sszeget,
vagy tulfizetést visszautalja, vagy mas addtartozasra szamolja el, a téves szamlara
fizetett 0sszeget a megfeleld szamlara atutalja, illetve egyenlegértesitot allit ki.
Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes ligyintézonél, vagy
postai uton ajanlott levélben, e-iigyintézés

Ugyintézési hataridé 30 nap.

e Adoéiigyi kérelem - fizetéskonnyitési kérelem

Az adoz6 kérelmére az adohatdsag a torvényben meghatarozott feltételek fennallasa
esetén az adotartozasra részletfizetést vagy fizetési halasztast engedélyezhet.
Igényld, kotelezett: adoz6 vagy képviseldje

Az lgyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes iigyintézénél, vagy
postai ton ajanlott levélben

Ugyintézési hataridé 30 nap.

o Addligyi kérelem - méltanyossagi kérelem

Az addz6 kérelmére az adohatosag a torvényben meghatarozott feltételek fennallasa
esetén az adotartozast mérsékelheti, vagy elengedheti.

Igénylo, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az lgyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes ligyintézonél, vagy
postai uton ajanlott levélben

Ugyintézési hataridd 30 nap.

e Iparlizési ado - Addbevallas ipartizési adorol

Az ad6zdnak az iparlizési adordl az adoévet kovetd év majus 31-ig kell bevallast
tennie az Onkormanyzati adohatosdghoz az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon. Naptari évtdl eltérd iizleti évet valaszté adozd addbevallasat az
addév utolsé napjat kovetd 150. napig nyujtja be.

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: cégkapu

Ugyintézési hataridd 30 nap

o Iparlizési ado - Bejelentkezés ipartizési ad6 hatalya ala

Allando jellegii ipariizési tevékenységet a tevékenység megkezdését kovetd 15
napon beliil, ideiglenes, alkalmi jelleg esetén a tevékenység megkezdésekor kell az
adozoénak vagy képviseldjének bejelentenie az dnkorményzati adohatdsagnal az
erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: cégkapu

Ugyintézési hataridé 30 nap.

o Iparlizési ado - Valtozas bejelentés ipariizési adoban



Az adozonak az ipartizési adokotelezettségét éErinté valtozast, adokoteles
tevékenységének megsziinését annak bekovetkeztétdl szamitott 15 napon beliil be
kell jelentenie az 6nkormanyzati adohatosagnal.

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: cégkapu

Ugyintézési hataridé 30 nap.

o Talajterhelési dij - bevallas

A kibocsato6 a dijfizetési kotelezettségérdl évente a targyévet kovetd év marcius 31-
¢ig tesz bevallast az onkorményzati adohatosagnal.

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes ligyintézonél, vagy
postai uton ajanlott levélben

Ugyintézési hataridé 30 nap.

o Talajterhelési dij - 6nellendrzés

A kibocsaté a dijfizetési kotelezettségérdl benyujtott bevallasat helyesbitheti. A
helyesbitett dijalapot, dijat a helyesbitéstol szamitott 15 napon beliil kell bevallani
az dnkormanyzati adohatdsaghoz.

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az lgyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes ligyintézonél, vagy
postai uton ajanlott levélben

Ugyintézési hataridd 30 nap.

e Termofold bérbeadasa - bevallas

A termdfold bérbeadasabol szarmazo jovedelem bevallasat a maganszemély adozo
a jovedelem megszerzésének évét kovetd €év marcius 20-ig teljesiti. A kifizetd a
levont adorol az adobevallasat az nkormanyzati adohatdsdghoz az addévet kovetd
¢v februar 25-ig nytjtja be.

Igényld, kotelezett: adozo vagy képviseldje

Az ligyintézés kezdeményezhetd: Személyesen az illetékes ligyintézonél, vagy
postai Uton ajanlott levélben

Ugyintézési hataridé 30 nap.

Anyakonyvi iigyek
e Anyakonyvi kivonatok, hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa
Anyakonyvi kivonatok, hatdsagi bizonyitvanyok kiallitdsa, anyakonyvi adatok
egyeztetése EAK rendszeren keresztiil folyamatosan.
Igényld, kotelezett: kérelemre és hivatalbol
Ugyintézés kezdeményezhetd: {igyfél anyakonyvi kivonat és hatosagi bizonyitvany
kiallitasanal szobeli kérelemre, vagy irasban vagy formanyomtatvanyon
Ugyintézési hataridd azonnal vagy kivonat 8 nap, hatdsagi bizonyitvany 5 nap
Kapcsolédd dokumentumok, nyomtatvanyok, kitdltési uUtmutatok, személyes
nyilatkozatok, irasbeli kérelem, meghatalmazas



Sziikséges iratok: személyazonositd okmanyok, allampolgarsagi bizonyitvany,
csaladi allapot igazolas, személyes nyilatkozat, kérelem, meghatalmazas

e (Csalddjogi helyzet rendezése

Apai elismeréssel (sziiletendd ¢és megsziiletett gyermekre), apasdg, anyasag
megallapitasa, megdontése birdi végzés alapjan, 6rokbefogadas

Csaladjogi helyzet rendezése, adatszolgaltatas, nyilvantartasok vezetése.

Igénylo, kotelezett: tigyfél, hatésagok

Ugyintézés kezdeményezhetd: hivatalbol és kérelemre

Ugyintézési hataridé anyakényvi kivonat kiallitidsa azonnal, 5 vagy 8 munkanap,
illetve 21 nap

Sziikséges iratok: érvényes személyazonositdé okmany, lakcimkartya, csaladi
allapot igazolds, meghatalmazas, apai elismerd nyilatkozat, jogerds birdi itélet,
jogerds gyamhatosagi hatarozat (6rokbefogadasrol) szakorvosi igazolas.

e Névvaltoztatasi eljaras

Névvaltoztatasi eljaras, hdzassagi név modositasi eljaras

Sziiletési név, csaladi név, utonév valtoztatasa, hazassagi név modositasa.
Sziikséges iratok: személyazonosité okmany, anyakonyvi kivonatok, hozzéjarulo
nyilatkozat, iigygondnok hozzajarulasa (kiskort, apa ismeretlen helyen
tartozkodik), csaladjogi helyzet rendezésérdl szolo okirat (apai elismerés, birdi
itélet)

A személyek feladatai: Az {ligyfél személyesen anyakdnyvvezetd elott
kezdeményezi az eljarast. Hazassagi név modositas anyakonyvvezetd hataskore,
jegyzdkonyvet vesz fel, kiallitja az 0j hazassagi anyakonyvi kivonatot, tajékoztatja
az ligyfelet a személyi okmanyok cseré¢jérdl. Meghatalmazassal nem intézhetd!
Sziiletési, csaladi ¢és utdonév valtoztatds esetén az anyakdnyvvezetd
formanyomtatvany kitoltése utdn a névvaltoztatdsi iratokat a becsatolt
mellékletekkel és illetékkel felterjeszti a Budapest Févaros Kormanyhivatala
Anyakonyvi Fdosztalyanak. Anyakonyvi alapbejegyzéseknél adatvaltozas
atvezetése a névvaltoztatas engedélyezése utan.

o Srziiletés, hazassagkotés, halaleset anyakonyvezése, rogzitése

Sziiletés, hazassagkotés, bejegyzett élettarsi kapcsolat, halaleset anyakonyvezése,
rogzitése. Hazai anyakonyvezési eljards magyar allampolgar kiilf6ldon tortént
anyakonyvi eseményeirdl

Sziiletés anyakonyvezése, csaladjogi helyzet rendezése, adatszolgéltatas,
nyilvantartasok vezetése. Magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletésének hazai
anyakonyvezése, héazassagkotés (magyar ap. kiilfoldon, kiilfoldi ap. Mo-on
tervezett hdzassagkotése, tanusitvany tigyek, haldleset, holtnak nyilvéanitas, halal
tényének megallapitasa, halaleset hazai anyakonyvezése.)

Igényld, kotelezett: ligyfél, hatosdgok

Ugyintézés kezdeményezhetd: hivatalbdl és kérelemre

Ugyintézési hatarid anyakdnyvi kivonat kiallitasa azonnal, 5 vagy 8 nap
Sziikséges iratok: érvényes személyazonosité igazolvany+ lakcimkartya, vagy
érvényes Uutlevél + lakcimkartya, 1 évnél nem régebbi allampolgarsagi



bizonyitvany, anyakonyvi kivonatok, csaladi allapot igazolas, személyes
nyilatkozat, allampolgéarsagi bizonyitvany, tantsitvany

A személyek feladatai: Sziiletés, hazassag, bejegyzett élettarsi kapcsolat, halaleset
hazai anyakdnyvezési eljarasa. Valas, hazassagi névmadositas, (sziiletési csaladi és
utonév) névvaltoztatas, kiilfoldi allampolgar hazassagkotése, allampolgarsagi
igyek, anyakonyvi kivonat kidllitas, adatszolgéltatds, adategyeztetés,
alapbejegyzés kijavitasa hivatalbol vagy kérelemre

Birtokvédelem
e Birtokvédelem

Szomszédos birtokok tulajdonosai, hasznaloi kozotti, a birtoklas folyaman 1 éven
beliil felmertil6 vitas ligyek rendezése

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Ugyintézés dija: 3.000.-Ft illeték

Sziikséges iratok: kérelem eggyel tobb példanyban, mint amennyi féllel szemben a
birtokvédelmet kér6 a birtokvédelmet kéri + csatolni kell a bizonyitékok
igazolasara szolgal6 dokumentumokat

A személyek feladatai: targyalas tartasa, esetlegesen helyszini szemle tartasa

Egészségiigyi, Kulturalis és Koordinacios iigyek
o BURSA HUNGARICA 06sztondijpalyéazat
o Civil rendezvények timogatasa
o Civil szervezetek tdmogatasa
o Egészségiiggyel kapcsolatos tajékoztatas
o Helyi esélyegyenldséggel kapcsolatos feladatok
o Intézmények alapito okirataival kapcsolatos iligyintézések
o Képviseld-testiileti, bizottsagi dontések elékészitese
o Kozmiivelddési érdekeltségnoveld palyazat
o Onkormanyzati kitiintetések

Elektronikusan indithato peres iigyek
o Birtokvédelem és kozigazgatési per

A polgéari perrendtartasrol szold 1952. évi III. torvény (Pp.) rendelkezései
értelmében a jogi képviseldvel eljaro fél, a belfoldi gazdalkodé szervezet, valamint
a kozigazgatasi szerv 2016. jalius 1-t61 kdteles elektronikus uton kapcsolatot tartani
a polgari perben a birdsaggal. E jogalanyok a keresetlevelet elektronikus tton, tirlap
benytjtas timogatasi szolgaltatas (ANYK) igénybevételével kotelesek benyujtani.

A Kkozigazgatasi perekben, illetve a jegyzO birtokvédelmi iigyben hozott
hatarozatanak megvaltoztatasa iranti perekben a jogi képviseldvel eljaro fél és a
belfoldi székhelyli gazdalkodd szervezet szamara szintén kotelezd az elektronikus
kapcsolattartas 2016. jalius 1-t6l.


https://sorokpolany.hu/hu/letoltesek/letoltes/7010/

Ezekben a perekben a keresetlevelet elektronikus Uton az elséfoku kozigazgatasi
hatarozatot hozo szervnél, illetve a birtokvédelmi hatarozatot hozé jegyz6hoz kell
benyujtani. Ennek lehetové tétele érdekében minden érintett szervezetnek sajat
elektronikus ANYK ftirlapot kell készitenie és kozzétennie honlapjan, amelyhez az
OBH altal adott elektronikus nyomtatvany (kozigazgatasi perekben a KO1,
birtokvédelmi perekben a P26 jelzésii) szolgal mintaként.

A fentiek szerint elkészitett sajat trlapok a Kapcsolodd dokumentumok alatt
érhetéek el. Kérjik, hogy a kozigazgatasi peres iligyekben és a birtokvédelmi
hatarozatok megvaltoztatdsa iranti iigyekben a csatolt trlapokat sziveskedjenek
let6lteni és alkalmazni!

A Pp. 340/B. §-at a 2016. julius 1. napjan €s az azt kovetden indult kdzigazgatasi
eljaras soran hozott hatarozat birdséagi feliilvizsgalata iranti perekben, a Pp. 341/J.
§-at a 2016. julius 1. napjan és az azt kdvetden indult jegyzo eldtti birtokvédelmi
eljaras soran hozott birtokvédelmi hatdrozat megvaltoztatasa iranti perekben kell
alkalmazni.

Az els6foku kozigazgatasi szerv a keresetlevelet az ligy irataival egyiitt 6t napon
beliil felterjeszti a masodfoku kozigazgatasi hatdrozatot hozo szervhez, amely
azokat — a keresetlevélben foglaltakra vonatkoz6 nyilatkozataval egyiitt — tizenot
napon beliill tovabbitja a birdsaghoz. Ha a keresetlevél a végrehajtas
felfiiggesztésére iranyulo kérelmet is tartalmaz, a keresetlevelet és az ligy iratait az
els6 fokon eljard kozigazgatasi szerv harom napon belil terjeszti fel a masodfokon
eljard kozigazgatasi szervnek, amely azt nyolc napon beliil tovabbitja a birdsaghoz
(Pp. 330. § (2) bekezdés) Ha a keresetet az els6 fokon eljard kozigazgatasi szerv
ellen kell meginditani, a 330. § (2) bekezdés alkalmazasa soran rd a masodfoku
szervre vonatkozo rendelkezések iranyadoak.

Fellebbezés elbiralasara jogosult szervek
e A jegyz0i hataskorbe tartozo hatosagi dontések tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szerv

Vas Megyei Kormanyhivatal

Cim: 9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.

Telefon: +36 (94) 517-117; +36 (94) 517-107; +36 (94) 517-159

Fax: +36 (94) 517-105

Agh Eméné féigazgatd 94/517-106; Popovicsné dr. Tisza Edit igazgat6 94/517-
106

Szervezet vezetdje: A Vas Megyei Kormanyhivatalt Harangoz6 Bertalan
kormanymegbizott vezeti.

A hivatalszervezetet Agh Eméné foigazgato iranyitja. A foigazgato altalanos
helyettese, Popovicsné Dr. Tisza Edit igazgato.

E-mail kormanyhivatal@vas.gov.hu

Honlap http://www.kormanyhivatal.hu/hu/vas



http://www.kormanyhivatal.hu/hu/vas

e A polgarmesteri hataskorbe tartozé hatoésagi dontések tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szerv

Pornéapati Kozség Onkormanyzata
Cim 9796 Pornoapati, Kérmendi u. 27.
Telefon + 36 (94) 351-017

E-mail: jegyzopornoapati@gmail.com

(Foépitészi iigyek) eseti jelleggel
e Helyi védelemmel kapcsolatos ligyek intézése
o Telepiilésképi bejelentési eljaras
o Telepiilésképi véleményezési eljaras
o Telepiilésrendezési feladatok

Foldhaszonbérlet, allattartas
o Foldhaszonbérleti szerzddések, allattartasi tigyek, vadkar

Foldhaszonbérleti szerzodések, allattartasi igyek, vadkar, névényvédelmi
feladatok

Foldhaszonbérleti szerzédések elOkészitése és az azzal kapcsolatos feladatok
ellatasa, allattartassal ¢és allatvédelemmel kapcsolatos iligyintézés, novényvédelmi

feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése
Igényld, kotelezett: bejelentésre vagy hivatalbol
Ugyintézési hataridé 21 nap

Sziikséges iratok: beadvany

Hagyatéki ligyek
o Hagyatéki, pothagyatéki eljaras

Az oOrokhagyo halalat kovetéen a hagyatéki vagyon leltdrozasa, orokosok

megallapitasa, kozjegyzoi hagyatékatado eljaras eldkészitése
Igényld, kotelezett: 6rokhagyo hézastarsa, gyermeke
Ugyintézés kezdeményezhetd. hivatalbél, illetve rokdsok altal
Ugyintézési hataridd 30 nap

Sziikséges iratok: halotti anyakonyvi kivonat, hagyatékban szerepeld ingatlan

adatai, gépjarmii forgalmi engedélye, szamlakivonatok
A személyek feladatai: leltar felvétele, kozjegyzoi eljaras eldkészitése

Hirdetmény tigyek
o Adas-vételi szerzddések hirdetményeivel kapcsolatos feladatok

Adas-vételi  szerzddések  hirdetményeinek  kifliggesztése  hirdetmények
kifliggesztése, levétele, zaradékolasa, kormanyzati portalra torténd felvitel és az

érintettek kifliggesztéssel kapcsolatos tajékoztatasa

Ugyintézési hataridé adas-vételi szerzddés esetében 60 nap a kifiiggesztés

id6tartama, kamarai allasfoglalés kifliggesztésének idOtartama 5 nap
o Haszonbérleti szerzddések hirdetményeivel kapcsolatos feladatok



Haszonbérleti hirdetmények kifliggesztése. Hirdetmények kifliggesztése, levétele,
zaradékolasa, kormdnyzati portalra torténd felvitel és az érintettek kifliggesztéssel

kapcsolatos tajékoztatasa
o Hirdetményekkel kapcsolatos feladatok

Kereskedelmi iigyek

o Kozteriilethasznalati engedélyek kiadasa (kereskedelmi és rendezvény céla)

Kereskedelmi tevékenységgel 0sszefiiggd, valamint kereskedelmi, és rendezvény
célu kozteriilet-hasznalat engedélyezése

Igénylo, kotelezett: kozteriilet hasznaloja

Az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairol sz6lo
2015. évi CCXXII. torvény alapjan elektronikus iigyintézésre kotelezett szerv,
személy kizarolag elektronikus iton nyujthat be beadvanyt

Ugyintézési hataridd 8 nap, 60 nap

o Miikddési engedély

Kereskedelmi tevékenységek bejelentésének nyilvantartisba vétele, miikodési
engedélyek és szallashely-lizemeltetési engedélyek kiadasa.

Miikodési engedély, kereskedelmi tevékenység, illetve szallashely-szolgaltatési
tevékenység bejelentése esetén nyilvantartasba vétel

Kereskedelmi tevékenységek, illetve szallashely-szolgaltatasi tevékenységek
bejelentésének nyilvantartasba vétele, miikodési engedélyek kiadasa

kapcsolddo nyomtatvanyok

Bejelentés

Viltozas bejelentés

Ugyintézési hataridd 8, 25 nap

o Telepengedélyezeési eljaras, hatosagi ellendrzés

Telepengedélyezési eljaras, bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartasba
vétele, telephelyek ellendrzése. Ipari telephelyek nyilvantartdsba vétele,
engedélyezése, helyszini szemle dsszehivasa, telepengedély kiadasa

Igényld, kotelezett: tevékenységet végzd egyéni vallalkozo, tarsas vallalkozas
Ugyintézés kezdeményezhetd: iigyintézénél

Bejelentés-koteles tevékenységek

Telepengedély-koteles tevékenységek

kapcsol6do nyomtatvanyok

Sziikséges  iratok: telep  helyszinrajza, haszndlat jogcimét igazold
dokumentum(tulajdoni lap kivételével) pl. bérleti szerzédés , kozos tulajdon esetén
tulajdonostarsak, haszonélvezet esetén haszonélvezd hozzdjaruld nyilatkozata,
alairasi cimpéldany, egyéni vallalkoz6 esetén vallalkozoi igazolas vagy igazolvany

Kommunalis iigyek
o Fakivagasok
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Maganszemélyek és jogi személyek kérelmére kozteriileten 1év0 jegyzoi hataskorbe
utalt fakivagasok engedélyezése.

kapcsoldédd nyomtatvdnyok

e Kornyezetvédelem

e Koztemetdk fenntartasa

o Kozteriilet-hasznalathoz kezel6i hozzajarulas (vendéglatd eldkert, arusitas,
rendezvény)

A kozteriilet hasznélata esetén a kozteriilet kezeldjétol kezeldi hozzdjarulas

sziikséges.

o Kozteriilet-hasznalati kérelmek (épitdanyag-tarolas, reklamtabla elhelyezése,
taxi)

o Koztisztasagi feladatok

A telepiilésen a kommunalis illetve szelektiv hulladékgytijtést az STKH Sopron és
Térsége Nonprofit Kft. végzi.

A telepiilési folyékony hulladék gytijtését, szallitasat és artalommentes elhelyezését
palyazat alapjan a Vasi JA-SA Kft. végzi. A kozszolgaltatast a szennyvizhaldzatra
rd nem kotott ingatlanokon 1atja el.

o Kozt nem kozlekedési célu igénybevételére adott hozzajarulas

Mas hatdsagok hataskorébe tartozéd engedélyezési eljarasok soran a dnkormanyzati
hataskorbe  utalt tkezeléi  feladatok, véleményezések. Nyomvonalas
létesitményekkel kapcsolatos miszaki ataddsokon vald részvétel. Kozteriilet-
bontds engedélyezése, ezzel kapcsolatos hatosagi ellendrzés. Kozut, kdzpark és
kozteriilet alatt 1étesitmény elhelyezésének, ill. megsziintetésének engedélyezése.
Tiltott jel, jelzés eltavolitisa. Kozlekedési hatdsagi eljards kezdeményezése
hozzajarulas nélkiil vagy attol eltéré igénybevétel esetén. UtkezelSi hozzajarulas
kiadésa utcsatlakozas létesitéséhez, atépitéséhez, megsziintetéséhez. Utcsatlakozas,
épitmény felujitasara, korszeriisitésére felszolitas. Felszolitas a forgalom
biztonsagat veszélyeztetd magatartastdl valo tartozkodasra. Eljaras a kozut nem
kozlekedési célu igénybevételével kapcsolatban. Kozigazgatasi hatdron beliili
szallits esetén veszélyes arut szallitd jarmii utvonalanak kijelolése. Utlezaras vagy
forgalomkorlatozas, uton folydé munka vagy egyéb ok miatt sziikség esetén
terel6utvonal kijelolése. Kozt allapotanak, kozuti jelzések épségének ellendrzése.
kapcsol6d6 nyomtatvanyok

o Kozvilagitas

A kozvilagitassal ~ kapcsolatos — lizemeltetési  feladatokat — koordindlésa,
hibabejelentések iigyintézése

o Talajvizkut 1étesités, fennmaradas €s lizemeltetés, megsziintetés engedélyezése
A telepiilési onkormanyzat jegyzdjének hatosagi engedélye sziikséges: a) olyan kut
1étesitéséhez, lizemeltetéséhez, fennmaradasahoz és megsziintetéséhez, amely a
kovetkezo feltételeket egyiittesen teljesiti: aa) a vizbazisok, a tavlati vizbazisok,
valamint az ivovizellatast szolgald vizilétesitmények védelmérdl szo6lo
kormanyrendelet szerint kijelolt, kijelolés alatt allo, illetve eldzetesen lehatarolt
belsd, kiilsé és hidrogeologiai véddéidom, védoteriilet, valamint karszt- vagy
rétegvizkészlet igénybevétele, érintése nélkiil, és legfeljebb 500 m3/év
vizigénybevétellel kizarolag talajvizkészlet vagy parti sziiréstt vizkészlet
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felhasznalasaval lizemel, ab) épiilettel vagy annak épitésére jogositd hatosagi
hatérozattal, egyszerli bejelentéssel rendelkezd ingatlanon van, és maganszemélyek
részérdl a hazi ivovizigény vagy a haztartasi igények kielégitését szolgalja, €s ac)
nem gazdasagi célu vizigény;

A talajvizkut engedélyezésének feltétele:

- a kitermelt viz hasznalata sordn keletkez6 szennyviznek a kornyezetet nem
veszélyezteté modon valo elhelyezése,

- a vizek hasznositdsat, védelmét ¢és kartételeinek elharitdsat szolgélo
tevékenységekre ¢és létesitményekre vonatkozd altalanos szabalyokrdl szolo
kormanyrendelet szerinti kovetelmények maradéktalan teljesitése,

- fart kut fennmaradasanak engedélyezése esetén annak megallapitasa, hogy az nem
veszélyezteti a vizkészletek védelméhez fliz6do érdekeket.

A hazi ivovizigény kielégitésére iranyuld vizilétesitmény- és vizhasznalat-
engedélyezés esetén azon szakkérdés elbiralasara, hogy az ivovizkivétel és a
vizellatds soran az ivoviz mindségi  kovetelményei teljesiilnek-e  és
egészségkarositds nélkiili fogyaszthatdosdga biztositott-e, a népegészségiigyi
hataskorében eljard févarosi és megyei kormanyhivatal jardsi (fovarosi keriileti)
hivatala, mint szakhatosag jogosult.

kapcsol6do nyomtatvanyok

o Ut-hid fenntartasi, iizemeltetési feladatok

Megrongalddott kozat haladéktalan kijavitasa, veszély elharitasa, figyelmeztetés a
veszélyre. Kozut allapotanak, kozuti jelzések épségének ellendrzése. Lakossagi
panaszok kivizsgalasa. Kozut allapotanak, kozuti jelzések épségének ellendrzése.
Gondoskodik a kozat tisztantartasarol, a ho-eltakaritasarol, sikossag elleni
védekezésrol. Vasuti kiépitett atkelohelyhez, gyalogos-atkelohdz jarda, gyalogut
kiépitése, buszobdl kiépitése, Gondoskodik a helyi kozuthalozat fejlesztésérol.
Kartérités kozutkezeldi kotelezettség megszegésével okozott karért. Kozuti
teriiletek kaszaltatdsi munkainak iranyitasa.

Koznevelési iigyek
o Kotelezo részvétel az 6vodai nevelésben

Altaldnos esetben, a gyermek abban az évben, amelyben 6todik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol napi négy orat koteles 6vodai nevelésben részt venni.
e Ovodakban biztositott egyéb szolgaltatdsok

Az Ovoda altal szervezett, a pedagdgiai programhoz nem kapcsolodd egyes
szolgaltatasok téritési dij megfizetése mellett vehetdk igénybe. Az 6voda a sziil6i
igények figyelembevételével az aldbbi téritéses szolgaltatasokat szervezi: idegen
nyelvoktatds, zeneovi. korcsolyaoktatds, Ovodai uszasoktatds, gyermektanc,
1d6szakos gyermekfeliigyelet

Rendezvény iligyek
o Hézassagkotés, névadd, hdzassagi évfordulok, polgari temetések,
allampolgarsagi eskii, varosi rendezvényekhez iinnepi miisorok biztositasa
Hézassagkotés, névado, hazassagi évfordulok, polgari temetések, allampolgarsagi
eskii, tinnepi miisorok biztositasa
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Rendezvénytartasi engedélyezés
e Rendezvénytartdsi engedélyezési eljaras
Rendezvénytartasi eljaras lefolytatdsa, rendezvények nyilvantartasba vétele,
rendezvények ellendrzése
Igényld, kotelezett: rendezvényeknek helyt adé ingatlan tulajdonosa, lizemeltetdje,
szabadtéri rendezvény esetén a rendezvény szervezoje
Ugyintézési hataridé 20 nap
Ugyintézés dija: 3.000,- Ft eljarasi illeték
Sziikséges iratok: épitmény hasznalatanak jogcimét igazolé dokumentum, jogi
személy esetén aldirdsi cimpéldany, biztonsagi terv, tlizvédelmi szabalyzat
épitészeti dokumentécio két példanyban, tervezdi nyilatkozat
kapcsoldédd nyomtatvanyok

Szocialis tligyek
o A gyogyszer- és gyogyaszati segédeszkoz kiadasok viseléséhez nyujtott
rendszeres telepiilési tAmogatas

e KoOztemetés

A haldleset helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat polgadrmesterének kell

gondoskodnia az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs

vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre

koteles személy az eltemettetésrdl nem gondoskodik. A temetés Osszegét az

onkorméanyzat hagyatéki teherként bejelenti, vagy az eltemettetésre koteles

személyt a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.

o Lakhatdshoz kapcsolodo kiadasok viseléséhez nyujtott rendszeres teleptilési
tamogatas

A lakhatési kiadasokhoz biztositott timogatas a szocialisan raszorult személyek

részére nyujthato, lakhatast segitd ellatas.

kapcsol6d6 nyomtatvanyok

« Rendkiviili telepiilési tamogatas - Atmeneti tAmogatas

Létfenntartasi gondok esetén atmeneti timogatas nyujthato.

kapcsolodo nyomtatvanyok

o Rendkiviili telepiilési timogatas - Rendkiviili szocialis krizishelyzetre
tekintettel nyqjtott tamogatas

kapcsolodo nyomtatvanyok
o Rendkiviili telepiilési timogatas - Temetési tiamogatas

kapcsol6d6 nyomtatvanyok
Az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez temetési tdimogatés adhato.
e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A telepiilési Onkorményzat jegyzdje megallapitia a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgat, amennyiben a gyermeket
gondozo csaladban az egy fore jutod havi jovedelem Osszege nem haladja meg a) az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 145%-at (jelenleg:41.325-Ft),
a) ha a gyermeket egyediilallo sziilo, illetve mas torvényes képviseld gondozza,
vagy ab) ha a gyermek tartdsan beteg, illetve stilyosan fogyatékos, vagy ac) ha a
nagykoruva valt gyermek megfelel a torvényi feltételeknek;
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b) az oregségi nyugdij legkisebb Osszegének 135 %-at (jelenleg:38.475 Ft) az a)
pont ala nem tartozo6 esetben, feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata sordn az
egy fore jutod vagyon értéke nem haladja meg kiilon-kiilon vagy egyiittesen az 1997.
évi XXXI. torvény 19. § (7) bekezdésében meghatarozott értéket ( 570.000 Ft-ot
illetve 1.995.000 Ft-ot)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek utan a gyermek
csaladbafogadd gyamjaul kirendelt hozzatartozo pénzbeli ellatasra jogosult, ha a
gyermek tartasara koteles és nyugellatasban, korhatar el6tti ellatasban, szolgalati
jaranddsagban, tancmiivészeti ¢€letjaradékban, atmeneti banyaszjaradékban,
megvaltozott munkaképességli személyek ellatdsaiban, idéskortiak jaradékéban
vagy olyan ellatasban részesiil, amely a nyugdijszert rendszeres szocialis ellatasok
emelésérdl szolo jogszabaly hatdlya ald tartozik. A pénzbeli ellatas havi 6sszege -
gyermekenként - az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0Osszegének 22
szazaléka jelenleg (6. 270 Ft).

kapcsol6d6 nyomtatvanyok

Altalanos célu elektronikus kérelemiirlap szolgaltatas (2018. januar 1-t6l)
Az e-Papir szolgéltatas segitségével az ligyfél a beadvanyat elektronikus titon
nyUjthatja be a Hivatal részére.
A szolgéltatas eléréséhez maganszemélyeknek "tigyfélkapu", vallalkozadsoknak
"cégkapu" regisztracio sziikséges.
E-papir hasznalati utmutat6

E- ligyintézéssel 0sszefliggd jogszabalyok

- 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl

- 24/2016. (VL. 30.) BM rendelet a bizalmi szolgaltatasokra.

- 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet egyes, az elektronikus ligyintézéshez
kapcsolodo szervezetek kijelolésérdl

-451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés
részletszabalyairdl

- 2015. évi CCXXII. torvényaz elektronikus tligyintézés €s a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl

- 37/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok
nyujtasara felhasznalhato elektronikus aldirashoz és bélyegzéhoz kapcsolddo
kovetelményekrol

Onkormanyzati adéhatésaghoz fizetendé adok bankszamlaszamai
Eljarasi illeték/koltség megfizetéséhez sziikséges bankszamlaszamok:
Illeték beszedési elkiilonitett szamla 72100237-18703478

Onkormanyzati adéhatésaghoz fizetendé adok bankszamlaszamai
72100237-18703540 Ipartizési ado beszedési szamla
72100237-18703612 Birsag beszedési szamla

72100237-18703784  Potlék beszedési szamla

72100237-18703928  Talajterhelési dij elkiilonitett szamla
72100237-18708806 Egyéb bevételek beszedési szamla
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72100237-18702824
72100237-18708662
beszedési szamla

72100237-18708978
72100237-18703090

Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla
Term6£f6ld bérbeadasabol szarmazo jovedelemado

Gépjarmii ado beszedési szamla
Tart6zkodasi 1d6 utani idegenforgalmi ado

Egyéb bankszamlaszamok:

72100237-11026314 Pornéapiti Kézség Onkorméanyzata Pénzforgalmi
bankszdmla

72100237-11081746 Haziorvosi szolgalat mitkkddtetése bankszamla

E-Adé
Az adoiigyek ligyintézésére gazdalkodo szervezetek esetén kizardlag cégkapu
hasznalataval van lehetdéség.
A vallalkozasi tevékenységet nem folytato természetes személyek tovabbra is
szabadon hatarozhatjak meg, hogy papir alapon, illetve elektronikusan intézik-e
adoiigyeiket.

Az adohatdsag altal alkalmazott hatalyos jogszabalyok (torvények, rendeletek):

A helyi adokrol sz016 1990. évi C. torvény

A gépjarmiiadordl szold 1991. évi LXXXII. torvény

Az addzas rendjérdl szo616 2017. évi CL. térvény

Az adodigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény

Az addhatosag altal foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrol sz616 2017. évi CLIII.

torvény

Az altalanos kozigazgatési rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény

Az adodigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szolo 465/2017.(X11.28.) Korm.rendelet

A jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL. torvény

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIII. torvény

A birésagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. torvény

A csddeljarasrol €s a felszamolasi eljarasrol sz616 1991. évi XLIX. torvény

A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és végelszamolasrol szol6 2006. évi V.

torvény

A kornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. torvény

- Onkormanyzati adohatésaghoz fizetendé adék bankszamlaszamai
72100237-18703540 Ipartizési ado beszedési szamla

72100237-18703612
72100237-18703784
72100237-18703928
72100237-18708806
72100237-18702824
72100237-18708662
beszedési szamla

72100237-18708978
72100237-18703090

Birsag beszedési szamla

Potlék beszedési szamla

Talajterhelési dij elkiilonitett szamla

Egyéb bevételek beszedési szamla

Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla
Term6£f6ld bérbeaddsabol szarmazo jovedelemado

Gépjarmii ad6 beszedési szamla
Tart6zkodasi 1d6 utani idegenforgalmi ado



5.) A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébél finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendo dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

nem relevans

6.) A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a Kkitoltendé kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito adatai;
a kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

nem relevans

7.) A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

nem relevdans

8.) A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

SzMsz telepiilés

Szmsz hivatal

E- képviselo-testiileti tilés
jegyzokonyvek feltoltése

9) A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és kapcsolodé dokumentumok: a
helyi onkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eloterjesztések a
benyujtas idopontjatol

jegyzdkonyvek

10.) A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények

hirdetmények

11.) A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

palyazatok, allashirdetések stb

12.) A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai
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13.) A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetosége, s ahol Kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy
az informacios jogokkal foglalkozo személy neve

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata Telepiilés

Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

KOH SZMSZ

Szabalyzat a kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol

14.) A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk
nyilvantartasok, rendezvény, telep, lizlet,

15.) A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai
nyilvantartasok, rendezvény, telep, lizlet,

16.) Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzodo fél
nem relevans

17.) A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
nem relevans

18.) A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos és egyedi kozzétételi lista
nem relevans

19.) A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint ujrahasznositas céljara elérheté kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allo formatuma

nem relevans

20.) A 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositiasara vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata
nem relevans

21.) A 19. sor szerinti kozadatok wujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre
bocsatasért fizetend6 dijak altalanos jegyzéke
nem relevans

22.) A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
nem relevans

23.) A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotott Kizardlagos jogot biztosité megallapodasok szerzodé feleinek
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megjelolése, a kizardolagossag idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelolése
nem relevans



